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SMERNICE é&. 1/2022
O evidenci smluv a objednavek
Mésta Bystfice nad Pernstejnem

Zpracujici organ:
Tajemnik

Clanek 1
Predmét upravy

Pfedmétem upravy je zefektivnéni evidence smluv a objednavek, ve kterych je jednou ze
smluvnich stran, nebo objednatelem Mésto Bystfice nad Pernstejnem.

Clanek 2
Finanéni kryti

Kazdé finan¢ni pinéni vyplyvajici z uzavieni smlouvy &i objednavky musi byt kryto finan¢nim
limitem na zékladé schvaleného ¢i nasledné upraveného rozpodtu mésta na prislusny
kalendaini rok. Odpovédnost za finanéni limit ma predkladatel.

V pripadé, Ze predkladatel zjisti, Ze finanéni pInéni neni kryto finan&nim limitem dle &l. 2.1.
musi zadat radu Ci zastupitelstvo mésta (dle jednotlivych pravomoci) o navyseni finanéniho
limitu prostfednictvim rozpoc¢tového opatfeni.

Ve vyjimec€nych pfipadech, kdy zdarné dokong&eni probihajici akce bude vyzadovat okamzité
navyseni financniho limitu, rada mésta povéfuje starostu a mistostarostu k samostatnému
rozhodnuti o navyseni finanéniho limitu a k piikazu provedeni rozpoétového opatieni, dle
prilohy 1 této smérnice. Navy$eni finanéniho plnéni nad ramec finanéniho limitu bez
predchoziho schvaleni radou mésta maji v pravomoci starosta a mistostarosta mésta do vyse
max. 25 % nad schvalené financni pinéni, celkové o max. 1000 tis. K& bez DPH. Piedkladatel
(urednik, ktery ma na starosti obchodni pfipad) je povinen informovat o tomto Radu mésta na

sv v

Clanek 3
Smlouvy a objednavky

Odpovédnost za evidenci a nasledné veskeré procesni nalezitosti souvisejici s pfedmétnou
smlouvou Ci objednavkou nese predkladatel. Pokud neni predkladatel zarover piikazce
operace (Urednik, kterému vedouci finanéniho odboru pfidélil rozpoétové zdroje k finanénimu
kryti) musi predkladatel zajistit na krycim listu, ktery je pfilohou & 3 této smérnice, jeho
kontrasignaci pfikazcem operace. U bagatelnich nakupu, které jsou definovany ve smérnici ¢.
2/2021, kde predkladatel neni zaroven pfikazce operace, musi vzdy predkladatel ustné nebo
e-mailové ziskat souhlas pfikazce operace.

Pro evidenci smluv a objednavek se vyuziva elektronicky systém GINIS (dale téz systém, i
evidence).

Do systému se zadavaiji veskeré smlouvy, dodatky smiuv i veskeré objednavky.

Pokud podiéha uzavieni smluvniho vztahu Zakonu o zadavani verejnych zakazek, postupuje
zadavatel dle tohoto zakona.

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je upraveno ve smérnici &. 2/2021.

Pokud neni uzavfena smlouva, je predkladatel povinen vypracovat na zakazku v cené
prevysujici &astku 50.000,-KE bez DPH objednavku. Objednavka je zaevidovana a
generovana z ekonomického systému GINIS.



3.7,
3.8.

41.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

5.1.

Na zakazku s cenou prevysujici 100.000,- K& bez DPH je nutné uzavrit smlouvu.

Zakon o zadavani vefejnych zakazek a smérnice ¢. 2/2021 o zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu jsou také uréujicimi predpisy pro zavazny postup pfi zméné smiuvnich
vztah.

Clanek 4
Schvalovani smluv a objednavek

Veskeré smlouvy v souladu s § 99 Zakona o obcich, schvaluje rada mésta s vyjimkou smiuv,
které spadaji do vyhrazené pravomoci zastupitelstva’.

Rada mésta touto smérnici udéluje povéreni starostovi a mistostarostovi k podpisu urcitych
typl smluv bez jejich projednani a schvaleni radou mésta. Seznam typu téchto smiuv je
uveden v aktualnim znéni ,Povéreni starosty a mistostarosty mésta k podepisovani smluv bez
predchoziho schvaleni rady mésta“. Toto povéfeni, v¢. jeho zmén schvaluje rada mésta a tvori
nedilnou aktualni pfilohu &. 2 této smérnice. V8echny uvedené smlouvy musi byt finanéné
kryty dle ¢l. 2 této smérnice.

Predkladatel je povinen zakladni udaje o smlouvach dle pfilohy €. 2 této smérnice (tedy typ
smlouvy, pfedmét smlouvy, ¢astku s DPH, smluvni strany a jméno predkladatele) vypsat do
Evidence uzavienych smluv (véetné terminu vloZeni), kterou jednou mésitné predloZi
tajemnik radé mésta.

Stejnou povinnost vlozit idaje do Evidence uzavienych smluv ma predkladatel i v pfipadé, ze
vystavi objednavku dle odstavce 3.6.

Kazda smlouva musi byt opatfena doloZkou o schvaleni v tomto znéni:

a) Tuto smlouvu schvalila(o) Rada(Zastupitelsvo) mésta Bystfice nad Pernstejnem dne
XX.YY.20XX usnesenim &. XX-YY-ZZ.

b) Tato smlouva byla schvalena starostou(mistostarostou nebo jinou osobou uvedenou
v pfiloze 4 této smérnice) na zakladé smérnice 1/2022 O evidenci smiuv a objednavek dne
XX.YY.20XX.

Clanek 5
Evidence smluv

Predkladatel pfed podpisem statutarniho zastupce mésta:

a) zajisti podpis statutarnino zastupce druhé smluvni strany na vSech exemplafich navrhu
smlouvy v pripadé, Ze je to mozné

b) zada pfedmétnou smlouvu do elektronického systému evidence smiuv GINIS a vygeneruje
si ¢islo smlouvy

c) vypini Kryci list smlouvy, ktery je pfilohou &. 3 této smérnice.

d) je zodpovédny za pravni spravnost smlouvy (v pfipadé potfeby vyhleda pravni pomoc) a
také za to, Zze smlouva ma financni kryti

1§85 z.6. 128/2000 Sb., o obcich

Zastupitelstvu obce je dale vyhrazeno rozhodovani o téchto pravnich jednanich:

a) nabyti a pfevod nemovitych véci véetné vydani nemovitosti podle zviastnich zakonl, prevod bytd a nebytovych
prostor(l z majetku obce,

b) poskytovani vécnych dar( v hodnoté nad 20 000 K¢ a penézitych dartl ve vy$i nad 20 000 K¢ fyzické nebo pravnické
osobé v jednom kalendainim roce,

¢) poskytovani dotaci a navratnych finanénich vypomoci nad 50 000 K¢ v jednotlivém pfipadé fyzickym nebo pravnickym
osobam a uzavieni verejnopravnich smluv o jejich poskytnuti,

d) uzavieni smlouvy o spole¢nosti a poskytovani majetkovych hodnot podle smlouvy o spolecnosti, jejiz je obec
spole¢nikem,

e) penézité i nepenézité vklady do pravnickych osob,

f) vzdani se prava a prominuti dluhu vyssi nez 20 000 K¢,

g) zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vyssi nez 20 000 K¢,

h) dohody o splatkach s IhGtou splatnosti delsi nez 18 mésicd,

i) postoupeni pohledavky vyssi nez 20 000 K¢,

j) uzavieni smlouvy o pfijeti a poskytnuti Gvéru nebo zaptijcky, o prevzeti dluhu, o pfevzeti ruitelskeho zavazku, o
pfistoupeni k zavazku a smlouvy o spole¢nosti,

k) zastaveni nemovitych véci,

I) vydani komunalnich dluhopist.
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e) zajisti podpis statutarniho organu mésta

f) zajisti podpis statutarniho zastupce druhé smluvni strany na vdech exemplafich navrhu
smlouvy, pokud to nebylo mozné dle pism. a) tohoto ¢lanku smérnice

g) zajisti osobné archivaci originalu smlouvy s Krycim listem a je také zodpovédny za skartaéni
proces

h) oskenuje podepsanou smlouvu a uloZi ji v elektronické podobné do elektronického systému
evidence smluv GINIS a ukonéi zde zbyvajici operace

i) zajisti pfedani pozadovaného poctu exemplaru druhé smluvni strané

j) zajisti zvefejnéni kazdé smlouvy v elektronickém systému evidence smiuv GINIS.
Z povinnosti zvefejnéni smlouvy jsou vy¢lenény smlouvy uvedené v pfiloze &. 4 této smérnice
k) pokud se uskutecriuje smluvni vztah na zakladé objednavky, zajisti pfedkladatel zvefejnéni
objednavky v elektronickém systému evidence smluv GINIS

) vpfipadé smluv a objednavek s cenou pInéni vy$$i nez 50.000,- K& bez DPH zajisti
prekladatel zvefejnéni v Centralnim registru smluv (nevztahuje-li se na konkrétni smlouvu
vyjimka z povinnosti zvefejnéni dle § 3 pfislusného zakona), doklad o zvefejnéni archivuje
spole¢né s origindlem smlouvy

m) vySe popsany postup se uplatni jak v pfipadé, Ze smlouva (objednavka) je podepisovana
v papirové podobé, tak i v pfipadé elektronického podpisu

n) kontrolu zvefejnéni (vioZeni) smlouvy v registru smluv véetné vioZeni metadat provadi
sekretariat starosty. V pfipadé nezverejnéni smlouvy & metadat neprodlené upozorni
predkladatele, aby tak u€inil. V pfipadé dal$iho prodleni upozorni na neuvefejnéni smlouvy
pfimého nadfizeného predkladatele ¢i tajemnika.

V priloze €. 4 této smérnice jsou uvedeny smlouvy, které nepodepisuji statutarni zastupci
mésta, ale kjejich podpisu jsou vydanim této smérnice zplnomocnéni Ufednici uvedeni
v pfiloze ¢. 4 Tyto smlouvy také nepodléhaji zverejnéni v elektronickém systému evidence
smluv GINIS.

Clanek 6
Evidence smluv o najmu bytu

K pripravé, zpracovani a podpisu tohoto druhu smiuv je povéfen vedouci odboru bytového
hospodarstvi.

Vedouci odboru bytového hospodarstvi po podpisu pfedmétné smlouvy ob&ma smluvnimi
stranami:

a) zada predmétnou smlouvu do elektronického systému evidence smluv GINIS a vygeneruje
si €. smlouvy.

b) smlouvu oznadi vygenerovanym &. smlouvy, oskenuje podepsanou smlouvu a ulozi ji
v elektronické podobné do elektronického systému evidence smluv GINIS a ukonéi zde
zbyvajici operace

c)ulozi smlouvu do vlastni evidence

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni a nabyti uéinnosti

Tato smérnice rusi Smérnici o evidenci smluv ¢. 3/2021 ze dne 02.02.2021.
Tuto smérnici schvalila Rada mésta Bystfice nad Pernstejnem dne 28.06.2022 usnesenim ¢&.
22-09-04. Schvalenim radou mésta nabyva smérnice uginnosti.

~ 5 7
 Mgr.MartinHorak  \&, \@FY & 7 Ing/Karel Pagiska
mistostarosta starosta
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Pfiloha €. 1

Mésto Bystfice nad Pernstejnem
Priéni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem,

® 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, ID datové schranky: b3mbs36

Pfikaz starosty a mistostarosty mésta k navyseni finan¢niho
limitu a k provedeni rozpoc¢tového opatreni

Nazev zakazky

Cislo akce (org. )

Oduavodnéni navyseni finanéniho limitu

Finanéni limit / vyse rozpoctového opatreni

Starosta / mistostarosta

Prikazce operace
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Priloha ¢. 2

Povéreni starosty a mistostarosty mésta k podepisovani smluv

bez predchoziho schvaleni rady mésta
ve znéni schvaleném Radou mésta Bystfice nad Pernstejnem

SEZNAM SMLUV

I

¢.
smlouvy

druh smlouvy ¢i dohody
(jejich dodatka ¢i zmén)

smlouvy a objednavky na zakladé zakazek malého rozsahu do vyse 1.000.000,- bez DPH, napf.:
- smlouvy o dilo
- smlouvy o poskytnuti sluzby
- smlouvy o pfipojeni odbératele k distribu¢ni soustavé
- smlouvy o sdruZenych sluzbach dodavky elektfiny
- smlouvy o uzivani SW
- licenéni smlouvy
- pojistné smlouvy
- smlouvy o dodavce pitné vody z vodovodu pro verejnou potiebu
- smlouvy o odvadéni odpadnich vod kanalizaci pro vefejnou potiebu
- smlouvy o odvadéni srazkovych vod kanalizaci pro vefejnou potfebu
- smlouvy o likvidaci odpadu na COV
- kupni smlouvy, smé&nné smiouvy (pouze na movité véci)
- smlouvy o zméné odbératele, smlouvy o zméné odbérného mista
- smlouvy o pfezkoumani hospodareni
- servisni smlouvy s roénim plnénim
- pfikazni smlouvy
- smlouvy mezi méstem a spole€nosti LARN o ostraze objektl, o odchytu psl a o zajisté
vefejného poradku
- smlouva pro zpracovani nové lesni hospodarské osnovy

|

smlouvy o bankovnim uétu

smlouvy o preloZce distribu¢ni soustavy ve vlastnictvi mésta

Smlouvy na puj¢ky z FRB

smlouvy mezi méstem a SMO

dohody o poskytnuti pfispévku na vytvoreni pracovnich prileZitosti

dohody o ¢&lenstvi v jednotce SDH

smlouvy o pravech a povinnostech spojenych se vstupem na pozemek (pouze v pfipadé staveb,
jejichz investorem je SVK Zdarsko)

smlouvy o pfijimani platebnich karet

smlouvy o poskytnuti investiéniho pfispévku SVK Zdarsko dle Stanov SVK Zdarsko

2|30 © |Njojo|swn

smlouvy zakladajici pravo provést stavbu

-—
N

smlouvy o vypljéce movitého majetku (pouze v pfipadech, kdy vypujcitelem je Mé&sto Bystfice nad
Pernstejnem)

—
w

najemni smlouvy na dobu krat$i nez 30 dn(, najemni smlouvy na pronajem kompostért

=N
>

dohody o pouzivani vyplatnich stroju k thradé cen za postovni sluzby

—
oL

smlouvy na pofizeni certifikatu (kvalifikovany elektronicky podpis)

—_
o

dohody o centralnim zadavani a poskytovani sluzeb v ramci KIVS (Komunikaéni infrastruktura
vefejné spravy)

=N
~

smlouvy o odpovédnosti k obsahu rozmnozZeniny

—
oo

smlouvy o pfijeti dotaci, které nevyzaduiji finanéni spoluti¢ast mésta

-
©

darovaci smlouvy (pouze v pfipadech, kdy je pfedmétem darovani finan&ni éastka nebo movita véc
a obdarovanym je mésto)

)
©

dohody o prostorovém usporadani staveb

N
-

smlouvy o centralnim zadavani vefejnych zakazek s organizacemi zfizenymi a zaloZenymi méstem

N
Ny

smlouva mezi Méstem Bystfice nad Pernstejnem a Ceskou postou, s.p.

N
w

dohodu o splatkach na dobu krat$i nez 18 mésicl
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Priloha €. 3

Mésto Bystfice nad Pernstejnem
PFiéni 405, 593 01, Bystfice nad Pernstejnem,
® 566 590 311, e-mail: posta@bystricenp.cz, ID datové schranky: b3mbs36

KRYC

Nazev zakazky

Cislo smlouvy/objednavky

Opravnéni k podpisu

Vedouci odboru (objednavka do 100 tis.)

Starosta, mistostarosta (zmocnéni do 1 mil.)

Rozhodnuti rady nebo zastupitelstva €. ze dne

Odudvodnéni formy vybérového fizeni a vybraného dodavatele

Zdroj financovani

Predkladatel Prikazce operace
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Priloha ¢. 4

Smlouvy, které nepodepisuji statutarni zastupci mésta, ale tuto pravomoc maji udélenu konkrétni
Ufednici M&U. Tyto smlouvy také nepodléhaji zvefejnéni v elektronickém systému evidence smluv

GINIS:
Typ smlouvy Pravo podpisu
1) Smlouvy o najmu bytl - vedouci OBH
2) Smlouvy o najmu hrobovych mist - vedouci OF
3) Smlouvy na pljéku z FKSP MéU Bystrice n.P. - tajemnik
4) Smlouva na pfipojeni k optické siti mésta - vedouci OSMI
5) Smlouva o pfipojeni k vodovodni siti mésta - vedouci OSMI
6) Smlouva o kratkodobém pronajmu (do 30 dn) - vedouci a urednici OSMI
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